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TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL -TRD

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ

DIEGO LUÍS CÓRDOBA

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUÍS CÓRDOBA

OFICINA PRODUCTORA:CONSULTORIO ADMINISTRATIVO
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Documento académico que se elabora a partir de la experiencia adquirida 

durante las prácticas profesionales. Este documento es un requisito 

obligatorio y sirve como puente entre la teoría y la práctica. Se conservan 2 

años en el archivo de gestión y 8 años en el archivo central. El tiempo de 

retención se cuenta a partir  del último informes anual presentados por los 

estudiantes .   Se seleccionará una muestra cuantitativa del 15% de la 

producción anual de manera aleatoria, considerando que la producción anual 

en promedio es de 300 informes de prácticas aproximadamente y cada uno de 

los documentos tiene la misma oportunidad de reflejarla. Los documentos 

seleccionados se conservan en su soporte original. La digitalización se 

realizará de acuerdo con el procedimiento establecido en la memoria 

descriptiva de las tablas de retención documental.
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