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CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIE | SUBSERIE SERIES SUBSERIE

TIPOS
DOCUMENTALES

Papel

Electrénico
(extensién)

Archivo
de

Gestién

ATChT
vo
Centr.
al

SERIE DE

TECNICADEL | o6y

PAPEL (M/D)

PROCEDIMIENTO

ACTAS Acta de Reunion

*Registro de
asistencia

* Acta de reunién

Subserie documental conformada por los documentos en los cuales se registran
las asesorias, deliberaciones, aprobaciones, compromisos y decisiones
adoptadas por el Comité de Bienestar Universitario, en el marco de sus
funciones como instancia asesora y de apoyo a la gestion institucional en
materia de bienestar.

El tiempo de retencion documental es de diez (10) aflos, contados a partir de la
finalizacion de Ia vigencia anual correspondiente.

La subserie se clasifica como de Conservacién Total, atendiendo a su valor

de cardeter historico, admi e . por cuanto
testimonia las act decisiones y del Comite,
constituyéndose en fuente primaria para el andlisis de la gestion, la toma de
decisiones y la memoria institucional.

La digitalizacion se realizaré conforme al procedimiento establecido en la
memoria descriptiva y en cumplimiento de la i
archivistica vigente aplicable.

Programas de
Actividades
Deportivas

41 3 PROGRAMAS

*Comunicacion
oficial-Solicitud

*Cronograma de
actividades

Registro de
Inscripcion

*Cronograma de
entrenamiento

*Informe final

Subserie documental q sobre los P de juegos,
universitarios, considerando el cardcter misional de la informacién contenida
enll y iendo que dicha i deja verl

en cuanto al desarrollo de deportivos dirigidos a los estudiantes d

Ia universidad Tecnologica del Choct Diego Luis Cérdoba , se recomiendan
para tener disposicion final conservacion total. Desde la Constitucién Politica
de Colombia de 1991, el deporte se enmarca como uno de los derechos de la
ciudadania; premisa validada desde el articulo 52 de dicha norma “Se reconoce}
el derecho de todas las personas a la recreacion, a la prictica del deporte y al
aprovechamiento del tiempo libre”

Acorde a lo anterior, es posible identificar los siguientes valores secundarios:
Histérico: La subseric documental Programas Jucgos interuniversitarios
Nacionales, puede considerarse como el registro, testimonio y evidencia de las
actividades realizadas al interior de los Institutos Departamentales para la
Recreaci6n y el Deporte como parte de las funciones misionales de dichos
entes. Por tal razén, dentro de esta subscrie documental es posible identificar
informacin relativa a los avances en el contexto deportivo a nivel
departamental en Colombia. Este tipo de programas dan cuenta de las politicas
y concepeiones histéricas sobre el desarrollo humano, los cuales pueden ser
objeto de estudios y consultas especificas, asi como insumos en la construccién
de la memoria del pais en el dmbito deportivo.

Cultural: La subseric documental Programas Jucgos Interuniversitarios
Nacionales presenta valor cultural, considerando que el deporte se encuentra
dentro de las tradiciones, costumbres y saberes de un pucblo, las cuales se
enmarcan en una cultura universal respecto a la educacién ¢ instruccion
dirigida a la preservacion de la condicion fisica y el aprovechamiento del
tiempo libre; y que se desprende de parfimetros ya establecidos como los
derechos humanos, que a su vez se fueron cimentados desde una previa
necesidad del hombre de competir por la supervivencia. Su permanencia en el
archivo de gestién son de 2 afios en el archivo de gestion y en el archivo central
de 8 afios. Los tiempos de retencién cuentan a.partir de la fecha del dltimo
informe de la vigencia anual. La Institucion realizaré el proceso de
digitalizacion para las series y subseries documentales con disposicion final de

6n total. EI para realizar la digitalizacion se
encuentra descrito en la memoria descriptiva y en cumplimiento de la
normatividad vigente sobre el tema.

41 6 PROGRAMAS Programa Cultural

+Cronograma de
actividades

“Registro de
Inscripcion

+Cronograma de
entrenamiento

*Informe final

Subscrie documental que alberga documentos relacionados programas culturas
cuyo objetivo es fomentar la apreciacién cultural y artistica entre los miembros
de'la comunidad universitaria a través de diversas actividades interactivas y
educativas , busca explorar y celebrar la riqueza cultural de la Universidad
Teenolégica del Choed Dicgo Luis Cérdoba, a través de entrevistas, historias
y visualizaciones que muestran las tradiciones, el arte y la vida cotidiana de sus|
habitantes. Cada episodio se centrard en un tema especifico relacionado con la
cultura local, esta subserie no solo destacard la cultura local, sino que también
servird como un recurso educafivo valioso para las futuras generaciones, se

para tener disposicion final conservacion total. La Ley 44 de
1993 es una de las normativas més importantes que apoya y promueve la
cultura. Esta ley establece el marco legal para el fomento de la cultura a través
ded incluyendo lturales. La subseric
documental Programas culturales interuniversitarios Nacionales, puede

como el registro, testimonio y evidencia de las actividades
realizadas al interior de los Institutos Departamentales para la cultura como
parte de las funciones misionales de dichos entes. Su permanencia en el archivo
de gestién son de 2 afios en el archivo de gestion y en el archivo central de 8
afios. Los tiempos de retencion cuentan a a partir de la fecha del Gltimo informe]
de la vigencia anual. La Institucion realizar el proceso de digitalizacién para
las serics y subserics documentales con disposicién final conservacion total .El
procedimiento para realizar la digitalizacién se encuentra descrito en la
memoria descriptiva y en cumplimiento de la normatividad vigente sobre el
tema.

Programa de

41 10 PROGRAMAS Disminucion de

Desercion Estudiantil.

+Cronograma

*Registro de
actividad

*Registro de
Asistencia

*Encuesta

*Informe final

Subserie documental donde se registran los programas de desercion escolar
donde se refieren a actividades organizadas que se centran en mejorar el
acompafiadito a la comunidad estudiantil de la Universidad Tecnologica del
Chocd Diego Luis Cordoba, se otorga un tiempo de retencién de 2 afios en el
archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. Los tiempos de retencion
cuentan a partir de la finalizacion del afio para el que fue proyectado el
proyecto de permanencia educativa. El plazo de diez afios. es suficiente para
que el programa pueda ser consultado por los entes de control y vigilancia o el
Ministerio de Educacién.

Los Programas de Permanencia Educativa contienen informacion estadistica
acerca de los factores de la desercion escolar, como: la poblacién victima del
conflicto armado, la poblaci6n en condicion de discapacidad y los niveles de
desempleo y alimentacion. En ese sentido, se considera que esta subserie es de

total, toda vez que brinda informacion para investigaciones sobre
las acciones que realizan las autoridades para enfrentar los problemas sociales
sobre la desercion y brindar estrategias que garanticen los principios
universalidad de la educaci6n. Asi mismo, se considera que estos programas
son de archivos de derechos humanos con ocasion del Conflicto Armado, toda
vez que brindan informacion de contexto sobre las causas de las desigualdades
en el acceso a la educacion. Ademis, contiene informacion estadistica sobre la
poblacion victima del conflicto armado y las dificultades para mantenerse
dentro del sistema educativo. La muestra se seleccionara aleatoriamente de un
expediente de la produccion anual para representar el 100% y Los documentos|
seleccionados se conservan en su soporte original.

La Institucion realizard el proceso de digitalizacin para las series y subseries
documentales con disposici6n final conservacién total. El procedimiento para
realizar la digitalizacion se encuentra descrito en la memoria descriptiva, en
cumplimiento de la normatividad vigente sobre el tema.

«Cronograma de
actividades

Subserie documental que agrupan los documentos que contienen actividades.
coherentes, organizadas ¢ integradas destinadas a alcanzar unos objetivos
concretos y definidos previamente para mejorar el estado de salud de una
poblacion. El tiempo de retencion para esta seric es de 10 afios y en estos
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se reflejan I de mejora de al servicios de
+Acta de reunién X salud de los estudiantes, el expediente cierra con la claboracion del acta final
de este proyecto
Programa de Salud La 6 final recomendada para esta serie documental s la
R - Conservacion Total, teniendo en cuenta que esti encaminado a solucionar los
4 18 PROGRAMAS prevencion y “Registro de X 2 8 X X problemas de calidad que estin afectando directamente a los usuarios, Los
promocion Asistencia tiempos de retencion cuentan a partir de la fecha del ltimo informe de la
Vigencia anual. La Institucin realizard el proceso de digitalizacion para las
series y subseries documentales con disposicion final conservacién total. EI
«Encuesta de procedimiento para realizar la digitalizacién se encuentra descrito en la
satisfaccion X memoria descriptiva, en cumplimiento de la normatividad vigente sobre el
tema
*Informe final X
Subserie documental que soporta los documentos del programa de desarrollo
humano que se enfoca en mejorar la calidad de vida y las oportunidades de
«Cronograma de X los beneficiarios de la Universidad Tecnolégica del Chocd Diego Luis
actividades Cérdoba, su bienestar y a través de s
en dreas como educacion, salud, empleo y equidad. Prioriza la reduccion de
desigualdades y la promocién de la igualdad de oportunidades para todos,
F 4 independientemente de su origen o condicion. En estos documentos se reflejan
ormato de X las acciones de mejora de cumplimicnto al servicio de los estudiantes y Los
Psicorientacion tiempos de retencion cuentan a a partir de la fecha del dltimo informe de la
vigencia anual.La disposicin final recomendada para esta serie documental es
Programa de la Conservacién Total, teniendo en cuenta que esta encaminado a solucionar
41 8 PROGRAMAS | ) rrollo Humano | *Registro de < 2 8 X X X los problemas de calidad que estin afectando dircctamente a los usuarios, en la
asistencia medida en que no se obtiene la satisfaccién de sus necesidades o expectativas y
10 se obtiene el resultado esperado en dicha atencion. La Institucion realizard
el proceso de digitalizacion para las series y subseries documentales con
6n final conservacion total. El para realizar la
*Encuesta de X digitalizacion se encuentra descrito en la memoria descriptiva, en
atisfaccion cumplimiento de la normatividad vigente sobre el tema.
«Informe final X
Jefe de la Dependencia | ENEMECIO HINESTROZA MORENO :‘:“i:::‘“h'e del drea de gestion documental de la Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia
Nombre: ENEMECIO HINESTROZA MORENO Nombre: Yasverlin Helena Becerra Nombre: |EDWIN ETHIEL ARAGON LOZANO
Cargo: | JEFE OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO Cargo: Profesional Administrativo Secretario General
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